Общество с ограниченной ответственностью «ААА»
УТВЕРЖДЕНО:

	Генеральный директор

	А.И. Иванов 

	_______________

	11 января 2016 г.


ЖУРНАЛ 

ОЗНАКОМЛЕНИЯ РАБОТНИКОВ 
С ЛОКАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ АКТАМИ

Начат «  11 »     января        20 16 г.

Окончен «_____»____________20___г.
РАБОТНИКИ, ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ВЕДЕНИЕ ЖУРНАЛА
	№

п/п
	Период
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, структурное подразделение
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого на работника возложена ответственность за ведение журнала
	Подпись, дата
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	по
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	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Фамилия, имя 

отчество 

работника
	Должность работника
	Структурное подразделение 
	Отметка об ознакомлении с Правилами внутреннего трудового распорядка (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с Положением об аттестации работников (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с Положением о коммерческой тайне (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с Положением о порядке обработки персональных данных (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с Положением об оплате труда и премировании (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с __________ (подпись работника, дата ознакомления)
	Отметка об ознакомлении с __________ (подпись работника, дата ознакомления)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Иванов Иван 

Иванович
	главный бухгалтер
	бухгалтерия
	Иванов, 11.01.2016
	Иванов, 11.01.2016
	Иванов, 11.01.2016
	Иванов, 11.01.2016
	Иванов, 11.01.2016
	Иванов, 11.01.2016
	

	2
	Семенов Семен 

Семенович
	начальник отдела информационных технологий
	отдел информационных технологий
	Семенов, 20.01.2016
	Семенов, 20.01.2016
	Семенов, 20.01.2016
	Семенов, 20.01.2016
	Семенов, 20.01.2016
	
	Семенов, 20.01.2016
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